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THÔNG BÁO   

Kế hoạch mở lớp bồi dưỡng Nghiệp vụ Văn thư - Lưu Trữ,  

Nghiệp vụ Thông tin thư viện, khai giảng tháng 12/2025 

 

Nhằm đáp ứng nhu cầu chuẩn hóa và bồi dưỡng, nâng cao trình độ cho cán bộ, công 

chức, viên chức trong lĩnh vực Văn thư - Lưu trữ, Thông tin thư viện tại các địa phương trên 

toàn quốc,  

Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp - Giáo dục thường xuyên (GDNN-GDTX) Phú Yên 

phối hợp với đơn vị có chức năng tổ chức lớp bồi dưỡng Nghiệp vụ Văn thư - Lưu trữ, 

Nghiệp vụ Thông tin thư viện khai giảng tháng 12/2025 hình thức học trực tuyến, cụ thể 

như sau: 

1. Đối tượng 

- Cán bộ, công chức, viên chức hiện đang công tác và làm việc trong lĩnh vực Văn thư 

- Lưu trữ, Thông tin thư viện tại các cơ quan nhà nước, tổ chức chính trị - xã hội, đơn vị sự 

nghiệp; 

- Sinh viên các trường trung cấp, cao đẳng và đại học (đặc biệt là sinh viên chuẩn bị tốt 

nghiệp, có nhu cầu làm việc trong các văn phòng doanh nghiệp, cơ quan nhà nước); 

- Các tổ chức, cá nhân có nhu cầu bồi dưỡng kiến thức về Văn thư - Lưu trữ, Thông tin 

thư viện. 

2. Học phí: Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp – Giáo dục thường xuyên Phú Yên thu 

hộ cho đơn vị liên kết, phối hợp tổ chức lớp. 

- Nghiệp vụ Văn thư - Lưu trữ: 2.500.000 đồng/học viên. 

- Nghiệp vụ Thông tin thư viện: 3.000.000 đồng/học viên. 

3. Khai giảng: Ngày 21/12/2025 (Học vào buổi tối các ngày trong tuần và kết hợp các 

ngày thứ Bảy và Chủ nhật hàng tuần); 

4. Hồ sơ bồi dưỡng và hạn đăng ký  

- Hồ sơ gồm: 02 đơn đăng ký (theo mẫu), 01 bản sao chứng thực CCCD; 01 bản sao 

chứng thực bằng tốt nghiệp cao nhất; 03 ảnh 3x4. 

- Hạn đăng ký: Học viên nộp hồ sơ và học phí tại Trung tâm từ ngày ra thông báo đến 

ngày 18/12/2025. Hoặc chuyển học phí vào tài khoản:  

+ Trung tâm GDNN-GDTX Phú Yên 

+ Số TK 119000022019 tại Ngân hàng Công Thương. 

+ Nội dung: <Họ tên học viên>-<Lớp… 

5. Liên hệ: Tổ Đào tạo - Bồi dưỡng - Văn hóa, Trung tâm GDNN-GDTX Phú Yên; 

địa chỉ: 02 Nguyễn Huệ, Phường Tuy Hòa, tỉnh Đắk Lắk.  

- Điện thoại: 0984.180086 (Cô Trà)-0906.556766 (T.Nguyên)-0982.004877 (T.Linh) 

- Email: boiduong@gdtxphuyen.edu.vn; Website: https://gdtxphuyen.edu.vn 

- Fanpage: https://www.facebook.com/boiduongtrungtamgdtxpy 
 

 

Nơi nhận: 

- Người học có nhu cầu; 

- Lưu: HC, ĐTBD. 

KT.GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 
 

 

Nguyễn Quốc Toản 
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